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Paudorf, 13.07.2020

Stellenausschreibung

Bei der Marktgemeinde Paudorf gelangt nachstehender Posten zur Besetzung:

Vertragsbedienstete(r) fiir die Gemeindeverwaltung

Beschéaftigungsausmalf: 40 Wochenstunden

Dienstbeginn:  umgehend bzw. nach Vereinbarung )

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-Vertrags-
bedienstetengesetzes 1976 idgF. unter Anrechnung von Vordienstzeiten im offentlichen Dienst.

Anstellungserfordernisse:
e Abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung
Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse (MS-Office, Outlook, Internet)
Gute Selbstorganisation, Eigeninitiative, Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und vernetztes Denken
Teamorientiertes Arbeiten
Bereitschaft zur fachlichen Weiterbildung, Besuch von Fachkursen
Gemeindedienstprifung (bzw. Ablegung erforderlich)
Osterr. Staatsbiirgerschaft oder Staatsbiirgerschaft eines EU-Mitgliedstaates
Bei mannlichen Bewerbern: Abgeleisteter Prasenz— oder Zivildienst

Von Vorteil:
e Rechtsverstédndnis oder Erfahrungen im Umgang mit Gesetzen und Normen
e Berufspraxis in ahnlicher Blrotatigkeit/Gemeindedienst
e EDV — administrative Kenntnisse

Hauptaufgabenbereich:
e Allgemeine Téatigkeiten in der Gemeindeverwaltung
o Mithilfe bei der Abwicklung samtlicher Tatigkeiten im Bauamtsbereich der Gemeinde
e Vorschreibung mit dem Bauamt verbundenen Abgaben und Gebuhren

Senden Sie |hre schriftliche Bewerbung inklusive Lebenslauf mit Foto und aller Ausbildungs- und
Verwendungszeugnisse bis spatestens 5. August 2020 an die Marktgemeinde Paudorf,
Kremserstrale 185, 3508 Paudorf z. Hd. Bgm. Martin Rennhofer bzw. gemeinde@paudorf.gv.at
Bei engerer Auswahl sind Strafregisterauszug und amtséarztliches Zeugnis nachzureichen.

Die Aufnahme erfolgt zunachst befristet sechs Monate. Bei Entsprechen wird das Dienstverhaltnis
verlangert.

Der Birgermeister:
Angeschlagen am: 13.07.2020
Abzunehmen am: 06.08.2020

v Martin Rennhofer e.h.
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